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Che cos’¢ il D.U.P.?

Documento Unico di Programmazione
Documento Unico del Personale
Documento Unico di Pagamento

I Dirigenti non sono competenti per

’adozione dei Regolamenti Comunali

la stipula dei contratti

gli atti di gestione finanziari, ivi compresa I’assunzione degli impegni di spesa

L’acronimo U.R.P. sta ad indicare:
Ufficio Relazioni con il Personale
Ufficio Ricevimento del Pubblico
Ufficio Relazioni con il Pubblico

Quali sono gli elementi costitutivi dello Stato?
Le regioni e gli Enti Locali

Il Parlamento, il Popolo, il Capo dello Stato

I Popolo, il Territorio, la Potesta d’imperio

Qual &, in assenza di norme speciali di legge o regolamenti il termine generale entro il quale va

concluso il procedimento amministrative?
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90 giorni
30 giorni
180 giorni

E consentito il rifiuto all’accesso?

No, mai

Si, ma esclusivamente nei casi e per 1 motivi previsti dalla legge

Si sempre, quando si tratti di documenti di un procedimento che interessa pil persone

A chi spetta ’adozione del regolamento comunale sull’organizzazione degli uffici e dei servizi?
Al consiglio comunale, nel rispetto dei criteri generali stabiliti della giunta comunale

Alla giunta comunale, nel rispetto dei criteri generali stabiliti dal consiglio Comunale

Alla giunta comunale, nel rispetto dei criteri generali stabiliti dal sindaco

Da cosa ¢ costituito “I’archivio deposito”?
Dalla corrispondenza in arrivo ed in partenza in data anteriore agli ultimi cinque anni
Dalla raccolta degli originali delle deliberazioni e delle ordinanze in data anteriore agli ultimi cinque

Da tutte le pratiche giunte a definizione che non riguardano 1’anno in corso ma i precedenti
Come avviene I’assunzione di personale presso gli Enti locali?

Per concorso per soli titoli
Per concorso per esami, per titoli ed esami, per corso-concorso o per selezione mediante svolgimento

@
1 prove volte all’accertamento della professionalita richiesta

c)
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Solo per esami mediante prove come sopra

Ai sensi dell’art. 46 del regolamento di polizia mortuaria del Comune di Lesignano de’ Bagni,

gli avelli sono concessi per un periodo:

a
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50 anni
30 anni
99 anni




1) Come si comunica ai Comuni il cambio di residenza?
Mediante accesso agli sportelli anagrafici sul territorio, o per raccomandata per fax o per via telematica
EC o firma digitale)
b) Mediante accesso agli sportelli anagrafici sul territorio, o per fax o per via telematica (PEC o firma
digitale) escluse le comunicazioni cartacee
c) Esclusivamente mediante accesso agli sportelli anagrafici
12)  L’apposizione della firma digitale:
a) Integra ma non sostituisce eventuali timbri e contrassegni di qualsiasi genere
Sostituisce solo temporaneamente quella in forma scritta
5 garantisce autenticita, integrita, validita legale
13)  Ai sensi del D.P.R.N. 445/00, con quale requisito devono essere predisposti i moduli per la

presentazione delle dichiarazioni sostitutive?

Col richiamo alle sanzioni civili previste per I’ipotesi di risarcimento del danno
Col richiamo alle sanzioni penali previste per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci

c) Con l'indicazione del termine e dell’ Autorita a cui ricorrere in caso di rigetto dell’istanza

14)  Quale delle seguenti affermazioni & vera in relazione alle norme sull’accesso civico generalizzato?
Le norme di attuazione dell’accesso civico generalizzato sono attualmente in vigore

b) L’accesso civico generalizzato sostituisce 1’accesso procedimentale e documentale disciplinato dal

capo IV della 1..241/90

c) Le norme di attuazione dell’accesso civico generalizzato sono state rinviate al 2025

15)  Chi ¢il vice sindaco?
E' colui che viene designato da Sindaco nell'atto di nomina degli Assessori

D) E' colui che in sede di elezione della Giunta, ha raccolto il maggior numero di voti

c) E' colui che viene nominato tale dal Consiglio Comunale

18)
proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta o al Consiglio?

a)
b)

B
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Di norma le sedute di Consiglio Comunale sono:
Pubbliche

Segrete

Private

La Giunta dell'Unione ¢ composta:

Da tutti i Sindaci dei Comuni aderenti all'unione

Da tutti i Sindaci dei Comuni aderenti all'Unione e dal Revisore dei Conti
Da tutti i Sindaci e Vice Sindaci dei Comuni aderenti all'Unione

A norma dell'art. 49 del D.Lgs 267/00, da chi viene espresso il parere di regolarita tecnica sulla

Dal Segretario Comunale
Dal Responsabile Finanziario
Dal Responsabile del servizio interessato

La partecipazione del cittadino al procedimento amministrativo ¢ prevista nella fase:
Dispositiva
Istruttoria
Esecutiva




20)  Sette anni ¢ il tempo che dura in carica:
e il Presidente della Repubblica

D Il Consiglio Comunale

c) il Presidente della Corte costituzionale

21) 1l diritto di accesso pud riguardare:
a) Tutte le informazioni di cui dispone I’amministrazione
b) Solo gli atti di diritto privato sottoscritti dalla Pubblica Amministrazione
@ Tutti i documenti amministrativi esistenti, salvo quelli espressamente
clusi ex lege

22)  Quanti e quali sono i registri di stato civile?

3: nascita, matrimonio € morte
5: cittadinanza, nascita, matrimonio, unione civile e morte
c) 5: cittadinanza, nascita, matrimonio, morte e richieste di

pubblicazione al matrimonio

23)  Ai sensi dell’art. 34 del regolamento di polizia mortuaria del Comune di Lesignano de’ Bagni
che riguarda gli oggetti da recuperare, gli oggetti preziosi o i ricordi personali non reclamati rinvenuti
in occasione di esumazione od estumulazione, gli oggetti devono essere:

a) Consegnati al Sindaco

b) Smaltiti immediatamente presso idoneo impianto

@ Consegnati al Responsabile del servizio di polizia mortuaria che provvedera a tenerli a disposizione
egli aventi diritto per un periodo di 12 mesi.

24)  Chi autorizza il trasporto di salme in cimitero di altro comune:
a) 11 Sindaco

b) [’ assessore ai servizi sociali

@ Il responsabile del Settore competente

25) Il GDPR ¢ un Regolamento:
(% Europeo
Internazionale
c) Italiano

26) Quanto tempo dura in carica il Consiglio comunale

a Cinque anni
Sei anni
c) Quattro anni

27) A norma dell'art. 50 del D.Lgs 267/00, chi ¢ il soggetto che adotta le ordinanze contingibili ed
urgenti in caso di emergenza sanitaria a carattere locale?

a) La giunta

b) Il Prefetto

@ Il Sindaco

28)  E possibile non assegnare un numero di protocollo ai documenti o atti?

’ Si, ma solo per quei documenti o atti che dispongono gia di propria numerazione e di propri registri,
me le deliberazioni o le ordinanze

b) No

c) Si, ma solo per gli atti tutelati dalla normativa riguardante la privacy, al fine di garantlre la non

conoscibilita dei documenti all’esterno 2\




29) Come avviene, ordinariamente, la comunicazione dell'avvio del procedimeutho ai sensi dell'art. 7
legge n° 241/90?
a Pubblicazione sul B.U.R.A.S
Comunicazione personale
T Pubblici proclami

30) Checos’¢il PEG?

a) I1 Piano Economico di Gestione
b) I1 Piano Europeo di Gestione
@ Il Piano Esecutivo di Gestione




